PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 4/2/2017 ( Từ ngày 20/2 đến ngày 24/2/2017)
	Thứ
	Buổi
	                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ
2/20
	S
	 Họp bình xét thi đua tháng 2

Nghỉ việc riêng

Kiểm tra giao nhận thực phẩm. Họp bình xét thi đua
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Triển khai kế hoạch Hội trợ quê và Liên hoan chúng cháu vui khỏe .

Nghỉ việc riêng

Phụ lớp BA
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ 3/21
	s
	Duyệt thực đơn và báo giá các mặt hàng với các lớp.

Chỉ đạo công tác chuẩn bị cho Hội chợ quê và liên hoan chung cháu vui khỏe

Giám sát công việc tổ nuôi. KT quy chế giờ ăn NC.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Kiểm tra công tác chuẩn bị Hội chợ quê

Tiếp tục bổ sung các điều kiện tổ chức HCQ

Chuẩn bị CSVC tổ chức Hội chợ quê.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ 4/22


	s
	Làm việc tại văn phòng

Chỉ đạo giáo viên tập kết các đồ dùng, dụng cụ… để tổ chức các trò chơi

Chuẩn bị CSVC tổ chức HCQ
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Tổ chức Hội chợ quê và liên hoaqn chúng cháu vui khỏe cấp trường
	BGH
	

	Thứ 5/23
	S
	Kiểm tra quy chế chuyên môn

Làm sổ sách chuyên môn

Kiểm tra dây chuyền chế biến thực phẩm
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Họp giao ban Hiệu trưởng các trường mầm non tại PGD&ĐT Dự tổ chức 
HĐC LD ( Giáo viên mới)

Làm việc tại văn phòng 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ 6/24
	S
	Kiểm tra quy chế chuyên môn

Dự giờ lớp LA, ND

Dự giờ lớp Bé C
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng

Dự tổ chức ăn chiều lớp BA

KT, giám sát tổng vệ sinh cuối ngày
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	


